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ASUNTO: CON/REV/041/2025
‘?‘ i (;;\L ,g pesa MANUALES PATAC 2025

c. CONSTANTINO LE()N RODRIGUEZ
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
DEL XXV AYUNTAMIENTO DE TECATE, B.C.

PRESENTE.-

Anteponiendo un cordial saludo, con fundamento en los articulos 115, Fraccién
IT de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 27
fracciéon V, 32 fraccién IV, 35 fraccion II, del Reglamento de la Administracién
Pdblica para el Municipio de Tecate, B. C.; articulo 15 fraccién I, 16 fraccion I y
17 fraccién VI del Reglamento Interno de la Sindicatura del Municipio de Tecate,
BC.,y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Reglamento de la Administracién Ptblica para el Municipio
de Tecate, Baja California, en su articulo 12, instruye a las diferentes
dependencias o entidades municipales a elaborar cada una de ellas su manual
de organizacién que indique con amplitud y precisién: su organigrama, las
responsabilidades de la secretaria, direcciones, subdirecciones y departamentos,
incluyendo el marco juridico que le sustente.

SEGUNDO. Que en apego al Programa Operativo Anual de Trabajo de Auditoria
y Control del Ejercicio Fiscal 2025 (PATAC), asignada a Contraloria Interna de
la Sindicatura del XXV Ayuntamiento de Tecate, B.C., presentado en el mes de
octubre del afio 2024, y de acuerdo con el calendario, este sefiala dar seguimiento
a los manuales de operacién de la Direccién de Seguridad Piblica Municipal.
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TERCERO. Que los manuales de procedimientos son fundamentales para la
comunicacién, coordinacién, direccién y evaluacién administrativa, ademas
sirven de apoyo para la capacitacion del personal, ya que facilitan al interior de
cada 4rea, la integracién de las distintas dependencias municipales, a través del
flujo de informacioén, asimismo, permiten a cualquier usuaria o usuario interno
y externo el conocimiento preciso de los procesos, los procedimientos, las
operaciones, tramites y servicios que realizan.

Al efecto, fundado y debidamente motivado, solicito respetuosamente en un plazo
de CINCO DIAS HABILES a partlr de la recepcion de la presente, lo siguiente:

UNICO. Remita a este Organo Interno, copia simple de todos los manuales
aplicables bajo su Honorable cargo y adscripcién referidos en el articulo 109 del
Reglamento de la Administracién Pudblica para el Municipio de Tecate, Baja
California; informacién que debera ser enviada en formato PDF en CD, toda vez
que, el firme compromiso de este XXV Ayuntamiento de Tecate, B.C, es
coadyuvar a reducir el impacto ambiental derivado del uso excesivo de papel.
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Sin otro particular por el momento quedo de Usted, para cualquier duda o aclaracién
RMANDO DE CERCA Y CON RESULTAQ'}"Q S TITUGIONAL
E SPACHAD A
03 0CT 2025 .

. ' C.P. RUBEN ARCE PINEDA
,s IRECTOR DE CONTRALORIA IN§)

XXV AYUNTAMIENTO DE TECATE, BAJA CALIFORNIA

C.C.P. Lic. Sarahi Osuna Arce - Sindica Procuradora del XXV Ayuntamiento de Tecate Baja California.

C.C.P. Lic. Luis Fernando de la Torre Castafieda, Director General de 1a Sindicatura del XXV Ayuntamiento de Tecate, Baja California.

C.C.P.Ing. Balpanedu Soto Veldzquez, Subdirector de Evaluacién Gubernamental de la Sindicatura del XXV Ayuntamiento de Tecate, Baja California.
C.C.P. Archi utario,

RAP/Cus
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